北京政法职业学院学生作业布置与批改规定
学生作业是巩固课堂教学知识、强化能力，加深对教学内容理解和掌握的重要环节。通过作业完成情况，教师能及时发现问题，了解学生的学习情况，为教学内容和教学方法的改革提供依据。为加强教学管理，完善教学环节，规范教学行为，提高教学质量，特制订本规定。
一、总体原则
教师布置与批改学生作业的总体原则是巩固课堂知识，强化技能水平；科学设计、严格标准，在给学生留出必要的课外活动和自由支配时间外，尽量用足额的课外作业把学生的主要精力吸引到学习中来，以促进学院技术技能人才培养和良好学风建设。
二、作业布置
1.各二级学院应对每学期教师所承担课程的课外作业布置与批改提出具体工作要求，课程团队在课前集体备课中要根据课程特点研究确定具体实施方案。
2.课程作业量的最低标准为：公共课和专业基础课应每6学时至少布置一次作业；普通专业课应每8学时至少布置一次作业；实训学时占该课程总学时数40%—60%的专业课，学生在完成实训报告的基础上，其作业量可按每10学时布置一次作业；实训学时占该课程总学时数60%—80%的专业课，学生在完成实训报告的基础上，其作业量可按每12学时布置一次作业；实训学时占该课程总学时数80%以上的专业课，作业以实训报告为主，可不再布置其它形式的作业。
3.学生的作业载体一般以书面纸质作业为主，鼓励教师根据课程特点和实际需要，采用多种作业载体。要充分发挥网络教学平台作用，提高作业完成效率。不管采用何种形式，每次布置的作业必须要求明确、操作具体，做到可回收、可检测、可保存、可查阅。
4. 任课教师布置课外作业必须按课程标准要求，目的明确，难度适中，份量适当。作业的实际布置情况与授课计划中设计的布置次数及题目尽量保持一致。作业的具体形式由任课教师确定，鼓励教师根据课程内容和学生特点，采用灵活多样的作业形式，比如：专题论文、作品品设计、实物制作、策划方案等，但必须有明确的作业完成要求和评分细则。
5.教材或讲义中无作业内容的课程，教师应根据人才培养方案和教材的要求自编习题或设计课后作业任务，给学生布置规定数量的作业。
6.各系（教研室）在每学期初统计本学期开设课程作业布置的详细计划，汇总后报二级学院办公室待查。
三、作业批改
1.教师批改作业时，用红笔批改。评分可采用百分制，也可采用等级制。批改中应明确指出学生作业中存在的问题，每次作业批改完成后对普遍存在的问题应进行集中讲评。
2.教师应及时登记留存学生的作业成绩，作为期末本门课程学生成绩考评依据。
3.学生作业成绩的评定原则上以学生在规定时间内作业的完成质量为主要评分标准，作业成绩的评定要坚持公开、公平、公正的原则。
4.对专题论文、大作业、作品设计、策划方案等形式的学生作业，应有评语和修改意见。
四、作业检查与验收
1.各二级学院每学期要对教师布置和批改作业以及学生完成作业的情况进行专项检查，不少于两次。专项检查情况报告需报教务处，并将检查结果反馈给教师本人。
2.教务处每学期对教师作业布置与批改情况进行抽查，抽查结果要通报教师所在部门，并将各部门作业整体情况进行通报。
3.教师要严格要求学生独立完成和及时上交作业。如发现抄袭现象，在对学生进行教育的基础上，按未交作业处理。
    
    本规定自公布之日起实行，由教务处负责解释。
